附件3：

北京市高级专业技术资格评审申报表填写说明

一、基本情况

1.申报人应提交申报表原件一式三份。申报表原件要求用A4纸打印（可正反面打印），不得另加附页。申报人应在个人申请一栏签名。人事档案管理单位应在申报表右侧加盖骑缝章。
申报表右侧骑缝章是指将申报表各页右侧错开（每页错开距离约5mm）后，加盖印章。
2.各项内容按照要求如实填写，对于没有填写内容的项目，须在该栏内注明“无”。
3.通过评审取得专业技术资格的人员，其申报表存入本人人事档案一份，本人留存一份。
4.申报人对自己填写内容的真实性负责，凡弄虚作假者，取消其资格。
5.“姓名、性别、出生年月”这三项填写一定要准确，要与身份证相符。请填好后使用“查询”功能看一下是否正确。根据以往经验，这些项目，工作人员不容易审查出来，有些同志填错后，导致将来证书上有关信息错误，造成不必要损失。
 6.“现从事专业”不要写成你的工作岗位名称。应该填写正在从事的技术工作名称，要按照你所申报的专业名称或与申报专业名称相近的专业名称填写。
7.“参评学历”是指符合申报职称的学历，不一定是最高学历。（例如：大本毕业10年或硕士毕业7年都是符合申报副高级职称的学历）“参考学历”是指最高学历或第二学历或低于参评学历，不要填写目前没有毕业的学历。
8.“继续教育”，从2015年开始，继续教育一项必须填写《继续教育登记手册》或“继续教育学时电子凭证”上的内容，要注意此项不可空白。相关要求请参看北京市通信管理局网站（http://www.bca.gov.cn）《关于转发“北京市通信行业专业技术人员继续教育登记管理办法”的通知》。
二、工作经历
重点填写与本人从事专业技术工作有关的工作经历，一般要按工作经历顺序时间填写。如经历较多，重点应填写现职称之后的工作经历。其中“职务”一栏的填写，最好能填写与技术工作有关的职务或行政职务。最好不要填写与技术工作不相干的职务。例如：工会负责人 、党的职务等等。
三、专业工作概述
“专业技术工作概述”栏填写是要将参加工作以来的技术工作经历做一概括描述。描述内容包括时间、单位、工作内容、工作性质、工作特点、工作成果、体会等等。重点阐述本人在工作中的创新之处、工作亮点、主要业绩等。字数要求800-1000之间。
本栏目填写的目的是请专家看过后对申报人的技术工作经历及水平能有一总体印象。撰写本栏时，最好事先作好准备，写成word文本文件，在网上申报时进行粘贴。
四、专业技术工作
“专业技术工作”栏填写要求如下：
1.工作（项目）名称：描述你所做过的重点项目名称。
2.起/止时间：此栏目按从事本专业工作（项目）时间顺序填写。
3.工作（项目）内容：此栏应写明专业工作（项目）的重点、难点、特点，文字在150-250字之间。专家可以从此栏中了解该项目的大小、重点程度、投资情况、新技术应用等情况。
 4.本人职责与本人工作情况：此栏应表述本人在此项目中担当的角色（如项目负责人、专业负责人、主要设计人或参加人）；解决的问题、解决问题的手段；应用情况或效果；取得的经济效益或社会效益；文字在200-300字之间。此项内容是非常重要的评审依据，申报人员一定要认真填写，表述清楚，措词准确，所写内容要能代表自己的最高水平。
五、获奖和论文
“专业获奖/取得专利/标准制定”和“发表论文/论著/译著”两个栏目的填写要求如下：
1.要填写取得现职称后所取得的与本人从事专业技术工作有关的上述成绩。
 2.一般不填写自己获得的一些荣誉称号。
 3.所获得奖项属集体获奖应该由获奖单位根据有关材料认定申报人应属排名名次并在复印件上注明。
 4.凡是在这两个项目中已填写相关内容的，在提交申报材料时，应同时提交相关证明：①获奖证书/专利证书/标准制定的原件或加盖有关单位印章的复印件。②较长的论文/论著/译著应将能证明自己写作的有关页的复印件。
六、个人情况补充说明
此栏设置的目的是填写申报人对前边所填内容有需要进一步补充的情况。如：其他学历情况、破格申报的依据（须注明相应的文件号及所符合的条款）等等。字数在350字以内。
七、盖章
当申报表中所有内容确认后，按照下列程序办理：
1.到目前所在工作单位人事部门在“工作单位审核意见”一栏中盖章（人力资源部门公章）。
2.单位盖章后，再到档案存放部门盖章。档案存在人才机构的，各人才机构盖章；档案存在单位的，由单位人事部门盖章（即与“工作单位审核意见”印章一致即可）。
3.如档案在外地人才机构或外地单位的申报人员，由于到外地盖章需要时间，请尽量尽早做好网上申报及打印工作，不要错过现场报名时间。
4.申报表侧面要有骑缝章（单位公章及人事部门印章均可）。
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